Word - nácvik písania textu

Na písanie textov budeme používať textový editor Word, pretože je najrozšírenejším textovým editorom. Po oboznámení sa so základnými funkciami editora žiaci precvičujú písanie textu, rozloženie písmen na klávesnici, písanie špeciálnejších znakov. Text samozrejme hovorí o histórii nášho regiónu:
Mesto Banská Bystrica

Mesto Banská Bystrica – srdce stredného Slovenska – leží vo Zvolenskej kotline, v údolí rieky Hron medzi Kremnickými a Starohorskými vrchmi a Poľanou. História mesta sa začala písať v 13. storočí. Z pôvodne Slovenskej osady Bystrice – zásluhou niekoľkých rodín saských kolonistov, ktorí na území dnešného mesta prirodzene vytvorili hospodársko-správnu a remeselnícku základňu banskej výroby v tejto oblasti, stúpol význam osady natoľko, že ju kráľ Belo IV. v roku 1255 povýšil na mesto.
Mesto Banská Bystrica bolo, ako jedno z prvých miest na Slovensku, vyhlásené za mestskú pamiatkovú rezerváciu. Medzi najcennejšie pamätihodnosti patrí:

· areál mestského hradu (Barbakanu), 

· námestie s kostolmi Panny Márie a sv. Kríža,

·  stará radnica, 

· Matejov domo,

· zvyšky mestského opevnenia. 

Srdcom mesta je veľké, obdĺžnikové námestie Slovenského národného povstania s Mariánskym stlĺpom a šikmou hodinovou vežou. 

V Tihaniovskom kaštieli v mestskej časti Radvaň sú expozície prírodovedného oddelenia Stredoslovenského múzea. Historické múzeá su v Thurzovom dome na Námestí SNP. Vzácne výtvarné diela uchovávajú tri objekty Štátnej galérie: Pretórium, Bethlenov dom a dom maliara Dominika Skuteckého.

Do novodobých dejín Slovenska sa mesto zapísalo 29. augusta 1944, keď tu bolo vyhlásené Slovenské národné povstanie. Založením Univerzity Mateja Bela 1. júla 1992 sa Banská Bystrica stala jedným z centier vysokoškolského vzdelávania na Slovensku.

V okolí mesta si zaslúži pozornosť drevený kostol v obci Hronsek, kaštieľ v Dolnej Mičinej i hrad v Slovenskej Ľupči. Vzácne sakrálne pamiatky sú v obciach Čerín a Poniky. Banícku minulosť "medenej Bystrice" pripomína horská obec Špania dolina, klenot ľudovej architektúry.

Obnovené historické centrum, nová moderná výstavba a krásna okolitá príroda ponúkajúca široké možnosti pre šport, turistiku a rekreáciu pozývajú návštevníkov k ich prehliadke a sú nevyčerpateľnou studnicou ich spoznávania.
Word - formátovanie textu

[image: image1.wmf]K základným zmenám textu patrí zmena veľkosti písma, farby písma, zmena fontu - druhu písma, hrúbky písma, podčiarknutie a "kurzíva" - naklonené písmo. Dnes sa to naučíme:
[image: image4.jpg]A DooimentilMicrosofWWord)

e Edt Vew Insert Fomat Toos Table Window StudentToos Help

SHISRIVE 4B S 128205

ormal - Tmes NewRoman = 12 = | B Z U |

Zmena druhu pisma Zmena farby pisma

Zmena velkosti pisma



Texty vo Worde najčastejšie píšeme písmom Times New Roman s veľkosťou 12. Takéto písmo je nastavené po spustení editora. Ukážky rôznych písem:
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Ďalšie úpravy:
ÚLOHA 1: 

Napíš 5-krát vetu "Volám sa Jožko Mrkvička a mám 11 rokov." Samozrejme so svojim menom a vekom. Využi pritom vždy iný druh, inú veľkosť a farbu písma.

 

Zjednodušenie:
Vetu napíšeme len raz. Potom si ju nakopírujeme 4-krát. Využijeme pritom príkazy: označenie do bloku, príka CTRL+C, CTRL+V, klávesa ENTER. 
Klikom  pred riadkom vyznačíme celý riadok (vetu) a zmeníme na nej veľkosť písma, farbu aj druh písma. Potom to urobíme s ostatnými. 
RIEŚENIE:
Word - zarovnanie textu

[image: image6.jpg]~

=]

Zborovsky hradny vrch
Zborovsky hradny vrch
Zborovsky hradny vrch

Zborovsky hradny vrch



Text vo Worde môže byť zarovnaný rôznymi spôsobmi - doľava, na stred, doprava a do bloku. Na výber zarovnania použijeme ikonky:

Úloha 2: Zarovnaj každý odsek iným spôsobom a pozoruj zmeny. Vyskúšaj každú z možností:

a)  V Tihaniovskom kaštieli v mestskej časti Radvaň sú expozície prírodovedného oddelenia Stredoslovenského múzea. Historické múzeá su v Thurzovom dome na Námestí SNP. Vzácne výtvarné diela uchovávajú tri objekty Štátnej galérie: Pretórium, Bethlenov dom a dom maliara Dominika Skuteckého.
b) Do novodobých dejín Slovenska sa mesto zapísalo 29. augusta 1944, keď tu bolo vyhlásené Slovenské národné povstanie. Založením Univerzity Mateja Bela 1. júla 1992 sa Banská Bystrica stala jedným z centier vysokoškolského vzdelávania na Slovensku.
c) V okolí mesta si zaslúži pozornosť drevený kostol v obci Hronsek, kaštieľ v Dolnej Mičinej i hrad v Slovenskej Ľupči. Vzácne sakrálne pamiatky sú v obciach Čerín a Poniky. Banícku minulosť "medenej Bystrice" pripomína horská obec Špania dolina, klenot ľudovej architektúry.
d) Obnovené historické centrum, nová moderná výstavba a krásna okolitá príroda ponúkajúca široké možnosti pre šport, turistiku a rekreáciu pozývajú návštevníkov k ich prehliadke a sú nevyčerpateľnou studnicou ich spoznávania.
ÚLOHA 3: V texte nasledujúcom texte urob tieto úpravy: nadpis zarovnaj na stred, zmeň jeho veľkosť na 16, farbu na červenú a písmo na Monotype Corsiva. Samotný text zarovnaj do bloku, veľkosť textu zmeň na 14, písmo na Comic Sans MS. 
Mesto Banská Bystrica

Mesto Banská Bystrica – srdce stredného Slovenska – leží vo Zvolenskej kotline, v údolí rieky Hron medzi Kremnickými a Starohorskými vrchmi a Poľanou. História mesta sa začala písať v 13. storočí. Z pôvodne Slovenskej osady Bystrice – zásluhou niekoľkých rodín saských kolonistov, ktorí na území dnešného mesta prirodzene vytvorili hospodársko-správnu a remeselnícku základňu banskej výroby v tejto oblasti, stúpol význam osady natoľko, že ju kráľ Belo IV. v roku 1255 povýšil na mesto.
Podobne môžeme zarovnať aj iné objekty: obrázky, tabuľky a pod.
1. Označ obrázok – klikni do obrázka myšou. Potom použi nástroj zarovnanie na stred (centrovať):
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2. Označ obrázok – klikni do obrázka myšou. Potom použi nástroj zarovnanie vpravo :
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3. Označ obrázok – klikni do obrázka myšou. Potom použi nástroj zarovnanie „do bloku“:
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ÚLOHA: Použi panel s nástrojmi na úpravu obrázkov.
1. Zmeň farbu obrázka na čierno-bielu
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2. Skús orezať obrázok

tak aby vznikol 

3. Skús otočiť obrázky


